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DA.230.5.2019 

Załącznik nr 3  
Istotne postanowienia umowy 

 
Umowa zawarta w dniu ..................... w Krakowie pomiędzy: 
 
Gminą Miejską Kraków, z siedzibą Pl. Wszystkich Świętych 3 – 4, 31–004 Kraków,  
NIP: 6761013717 zwaną w dalszej treści Zamawiającym reprezentowaną przez  
Pawła Sularza – Dyrektora Zarządu Cmentarzy Komunalnych z siedzibą ul. Rakowicka 
26, 31–510 Kraków działającą na podstawie Pełnomocnictwa nr 124/2019 Prezydenta 
Miasta Krakowa z dnia 18 kwietnia 2019 r. 
 
a 
 
…………………  zwanym dalej Wykonawcą. 
 
Niniejsza umowa została zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest „Zakup i dostawa materiałów biurowych na potrzeby 

Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Krakowie”. 
2. Katalog artykułów wraz z ich cenami określony jest w ofercie Wykonawcy, stanowiącej 

załącznik nr 1 do umowy, przy czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany 
ilości i asortymentu materiałów biurowych w nim wymienionych. 

3. Ceny podane w ofercie Wykonawcy nie mogą ulec zmianie w okresie trwania umowy.  
4. W przypadku zamówienia artykułów biurowych nie ujętych w załączniku nr 1, podstawą 

rozliczeń będą ceny wynegocjowane przez Zamawiającego i Wykonawcę. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie 

asortymentowym i ilościowym w przypadku, gdy z powodów ekonomicznych, bieżących 
potrzeb lub innych będzie to leżało w interesie Zamawiającego.  

6. W związku z ograniczeniem przez Zamawiającego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie 
przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamówienia dodatkowego asortymentu 
materiałów biurowych w ramach przedmiotu umowy w przypadku gdy będzie to wynikało 
z bieżących potrzeb Zamawiającego i zostaną zapewnione na ten cel środki finansowe. 
Dodatkowe zamówienie będzie wprowadzone drogą pisemnego aneksu do niniejszej 
Umowy. 

 
§ 2 

1. Dostawy towaru będą odbywać się partiami, których wielkość i zakres rzeczowy będą 
każdorazowo określane przez Zamawiającego przy składanym zamówieniu. Towar 
dostarczany będzie do Zamawiającego sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy,  
w terminie 2 dni roboczych od złożenia zamówienia.  

2. Zamówienie towaru zostanie przekazane Wykonawcy e-mailem lub telefonicznie. 
3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar na własny koszt i ryzyko wraz z jego 

złożeniem w pomieszczeniach mieszczących się przy ul. Rakowickiej 26 i 41 w Krakowie. 
 

§ 3 
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony – od dnia 1.01.2020 do dnia 31.12.2020 r. 
2. Każdej ze stron przysługuje prawo jej wcześniejszego, pisemnego rozwiązania,  

z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 
3. Wykonawca oświadcza, że wydany Zamawiającemu przedmiot umowy jest fabrycznie 

nowy, wolny od wad fizycznych i prawnych. 
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4. Odbiór przedmiotu zakupu dokonywany będzie przy udziale przedstawicieli 
Zamawiającego i Wykonawcy. W przypadku stwierdzenia wady lub usterki (co do ilości i 
jakości) towaru Wykonawca zobowiązany jest do jego wymiany w terminie nie dłuższym 
niż 2 dni robocze. 

 
§ 4 

1. Całkowite wynagrodzenie  za wykonanie  przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty: 
Netto  ..……….. zł 
VAT …%  .............. zł 
Brutto  .….…….. zł 
(słownie złotych netto: …………………………………………………..). 

2. Wykonawca będzie wystawiał faktury oznaczone w następujący sposób: Nabywca: 
Gmina Miejska Kraków, Pl. Wszystkich Świętych 3-4, 31-004 Kraków, NIP 6761013717. 
Jednostka odbierająca (płatnik): Zarząd Cmentarzy Komunalnych, ul. Rakowicka 26, 
31-510 Kraków (informację o jednostce odbierającej prosimy umieszczać na fakturach). 
Miejsce złożenia faktury (adres do korespondencji) Zarząd Cmentarzy Komunalnych, 
ul. Rakowicka 26, 31-510 Kraków, Dziennik Podawczy. 

3. Zapłata za poszczególne dostawy nastąpi w ciągu 14 dni od daty złożenia przez 
Wykonawcę prawidłowej faktury na Dzienniku Podawczym ZCK, na rachunek bankowy 
nr …………………………….. . Wykonawca oświadcza, że niniejszy rachunek bankowy 
znajduje się na wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, tzw. „białej 
liście”. Każda zmiana numeru rachunku bankowego nie wymaga zawierania aneksu do 
umowy, jednakże Wykonawca każdorazowo oświadcza, że każdy ze zmienionych 
rachunków bankowych znajduje się na „białej liście”. 

4. W przypadku nieprawidłowego wystawienia faktury przez Wykonawcę, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do jej zwrotu bez uregulowania należności.  

5. Wykonawca może również wystawić ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną i wysłać ją 
za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania PEF, o której mowa  
w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. 2018 poz. 2191). W takim przypadku jako jednostkę odbierającą 
należy wskazać: Zarząd Cmentarzy Komunalnych w Krakowie Adres PEF 6750004560, 
a wszelkie wymagane na podstawie zapisów niniejszej umowy załączniki do faktury, 
winny być przesłane w oryginale na adres ul. Rakowicka 26, 31-510 Kraków. 
 

§ 5 
1. Wykonawcy przysługuje prawo do żądania zapłaty ustawowych odsetek za zwłokę  

w przypadku nie dokonania przez Zamawiającego zapłaty należności w terminie 
określonym w niniejszej umowie. 

2. Jeżeli Wykonawca nie dostarczy towaru w terminie określonym w § 2 ust.1 lub nie 
wymieni towaru w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 4, Zamawiający ma prawo do 
naliczenia kary umownej w wysokości 5% wartości brutto nie dostarczonego lub 
wadliwego towaru, za każdy dzień zwłoki. 

 
§ 6 

Zamawiający nie wyraża zgody na zmianę wierzyciela na osobę trzecią w zakresie 
wypełniania warunków umowy. 

 
§ 7 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku zmian regulacji 

prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy. 
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§ 8 
W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się odpowiednie przepisy prawa,  
w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego, a w sprawach procesowych przepisy Kodeksu 
postępowania cywilnego. 

 
§ 9 

Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy, Strony zobowiązują się rozwiązywać 
polubownie. W przypadku, kiedy okaże się to niemożliwe, spory te zostaną przekazane pod 
rozstrzygnięcie przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 
§ 10 

Zamawiający i Wykonawca wyznaczają do bieżącej współpracy, w zakresie realizacji 
niniejszej umowy, następujące osoby: 

1) ze strony Zamawiającego: 
2) ze strony Wykonawcy: 

 
§ 11 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz 
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a pozostałe dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

 
 

Zamawiający:       Wykonawca: 


