Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

ZASADY PROWADZENIA ROBOT
BUDOWLANO-MONTAZOWYCH ORAZ POZOSTALYCH PRAC NA CMENTARZACH
KOMUNALNYCH W KRAKOWIE

|. PRZEPISY OGOLNE

§1.

1. Wszelkie podmioty gospodarcze wykonujace prace, a w szczegdlnosci roboty budowlano-
montazowe na terenie cmentarzy komunalnych w Krakowie s3 zobowigzane
do bezwzglednego przestrzegania niniejszych Zasad.

2. Do rob6t budowlano-montazowych zalicza si¢:

1) budowa piwnicy grobu murowanego,

2) prace kamieniarskie polegajace na montazu, wymianie, remoncie nawierzchni na
wybudowanych piwnicach grobowcowych,

3) remont, poglebienie piwnicy grobowcowej,

4) budowa grobu murowanego wielournowego, montaz, wymiana, remont ptyty nagrobnej na
grobach murowanych urnowych,

5) montaz plyty zamykajacej nisz¢ urnowa,

6) montaz, wymiana, remont, ponowny montaz ptyty nagrobnej na grobach ziemnych
urnowych,

7) montaz, wymiana, remont, ponowny montaz nagrobkéw na grobach ziemnych,

8) wykonanie wneki urnowej w istniejacym grobie ziemnym,

9) wszelkie prace zwigzane z naprawg lub usunigciem wylewki betonowej wokot grobu
murowanego lub grobu ziemnego.

10) rozbiorka nagrobka, prace zwigzane z otwarciem/zamknigciem grobu murowanego, lub
niszy urnowej,

11) wykonanie sklepienia w grobie murowanym

12) prace renowacyjno-konserwatorskie obiektow znajdujacych si¢ na cmentarzu,

13) remonty i modernizacja infrastruktury cmentarza.

3. Na terenie cmentarzy komunalnych w Krakowie dzialalno$¢ gospodarcza zwigzang
z wykonywaniem robot budowlano-montazowych wymienionych w § 1 ust 2 moze prowadzi¢
wylacznie podmiot gospodarczy uprawniony do prowadzenia takich robot na podstawie wpisu
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub rejestru sgdowego, zwany w dalszej czesci
Wykonawca. Roboty wskazane w §1 ust. 2 pkt. 12 i 13 mogg by¢ prowadzone na podstawie
umowy lub zlecenia.

§ 2.

1. Wszelkie roboty budowlano-montazowe moga by¢ prowadzone wylgcznie na podstawie
udzielonego przez dysponenta/ow grobu (lub osobe zainteresowang) petnomocnictwa,
ktorego pisemny dokument sktada si¢ w ZCK (z wytaczeniem § 1 ust. 2 pkt 121 13).

2. Koniecznym warunkiem rozpoczecia prac jest:

1) Posiadanie umowy lub zgody na wykonanie okreslonej pracy, wydanej przez ZCK (w
przypadku obiektow i cmentarzy wpisanych do rejestru zabytkow -dodatkowo rowniez
posiadanie przez wnioskodawce waznego pozwolenia Miejskiego Konserwatora Zabytkow
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w Krakowie na prowadzenie prac przy danym obiekcie lub pozytywnej opinii Plastyka
Miasta Krakowa — w przypadku grobéw na Alei Zastuzonych),

2) Whiesienie optaty za czynno$ci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad pracami
budowlano — montazowymi przy grobie o wskazanej lokalizacji, odpowiednio dla danego
zakresu prac.

§ 3.

Dysponent grobu, Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie albo organizacja spoteczna,
instytucja lub osoba nie bedaca dysponentem grobu, ktora w odrgbnym porozumieniu zawartym
pomiedzy nig a ZCK zobowigzata si¢ niecodplatnie dokona¢ remontu lub wymiany nawierzchni
grobu zabytkowego dziatajaca za posrednictwem Zarzadu Cmentarzy Komunalnych, sg uprawnieni
do sktadania Miejskiemu Konserwatorowi Zabytkow w Krakowie wnioskow w sprawach
dotyczacych prowadzenia robot budowlano-montazowych w obszarze i zakresie objetym ochrong
konserwatorsk3.

§ 4.

1. Roboty budowlano-montazowe moga by¢ prowadzone wytacznie w dni robocze w godzinach od
7% do godzin zamknigcia cmentarzy, przy czym pierwszy wjazd Wykonawcy do nowo
rozpoczetej pracy winien mie¢ miejsce nie pdzniej niz przed godzing 15%° (z wylaczeniem § 1
ust. 2 pkt 12 i 13).

2. Wjazd do otwarcia grobu murowanego przed pogrzebem, ekshumacjg, pracami grabarskimi
wewnatrz grobu murowanego moze nastgpi¢ nie wezesniej niz od godziny 7%.

3. Wjazd do rozbiérki nagrobka przed pogrzebem Iub ekshumacjag winien nastgpi¢ w dniu
roboczym poprzedzajagcym dzien, na ktéry ustalony zostat termin pogrzebu (poza okresami
ustawowo wolnymi od pracy). W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika
Rejonu/Dziatu dopuszcza si¢ wjazd na teren cmentarza we wezesniejszym terminie.

4. Wjazd do wykonania sklepienia w grobie murowanym winien nastgpi¢ w dniu pogrzebu lub nie
pézniej niz po uptywie 3 dni od pochowania, w ramach oplaty wnoszonej za czynnoS$ci
kancelaryjne 1 terenowe zwigzane z nadzorem nad pracami grabarskimi.

5. Elementy nagrobka mozna pozostawi¢ na cmentarzu lub w przypadku wniosku osoby
uprawnionej wywiez¢ poza jego teren. Elementy nagrobka sktadowane na terenie cmentarza
nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ w sposob stabilny, wykluczajacy mozliwos¢ wywrocenia,
zsunigcia lub spadnigcia sktadowanych przedmiotow zapewniajac bezpieczenstwo dla ruchu
pieszych i srodkow transportu. Zabrania si¢ skladowania zdemontowanych elementéw nagrobka
na grobach sgsiednich.

6. W przypadku planowanego wywozu elementdéw nagrobka poza teren cmentarza, wjazd do
rozbiorki do pogrzebu moze nastgpic¢ bezposrednio po uiszczeniu optaty za pochowanie.

7. Prowizoryczny montaz elementéw nagrobka sktadowanych po rozbidrce na cmentarzu winien
nastgpi¢ nie pozniej niz po uptywie 3 dniu od pochowania, w ramach optaty wnoszonej za
czynnos$ci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad pracami budowlano-montazowymi
przy grobie ziemnym na okoliczno$¢ pochowania.

8. Transport na terenie cmentarzy moze odbywal si¢ przy uzyciu pojazdu cigzarowego
0 dopuszczalnej masie catkowitej do 3,5 tony (z wytaczeniem § 1 ust. 2 pkt 12 i 13). Rozmiary
pojazdu powinny pozwala¢ na swobodne poruszanie si¢ nim po alejkach bez naruszania obrzezy
i poboczy.

9. Na terenie cmentarza obowigzuja przepisy ruchu drogowego, jak na drogach publicznych
z tym, iz ograniczenie predkosci pojazdow wynosi do 5 km/h.
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10. Zabrania si¢ pozostawiania wlaczonych silnikéw i przewozenia o0sob pojazdami do tego
nieprzeznaczonymi lub nieprzystosowanymi.

§5.

W szczegblnych przypadkach np. w okresach poprzedzajacych $wieta np. Swicta Wielkanocne,
Dzien Wszystkich Swigtych, Swigta Bozego Narodzenia, Dyrektor ZCK moze wprowadzié
czasowy zakaz prowadzenia prac.

II. OBOWIAZKI WYKONAWCY

§ 6.

1. Wykonawca w trakcie wykonywania prac zobowigzany jest stosowaé si¢ do aktualnie
obowigzujacych przepisow 1 zasad bezpieczenstwa, higieny pracy oraz ponosi odpowiedzialnos¢
za naruszenie ustalonych zasad.

2. Wykonawca w szczegdlno$ci zobowigzany jest zapewni¢ bezpieczenstwo i ochrong przed
zagrozeniami zwigzanymi z wykonywanymi pracami. Teren prowadzenia robdt budowlano-
montazowych powinien by¢ wydzielony 1 wyraznie oznakowany barwami bezpieczenstwa.

W migjscach tych nalezy umiesci¢ znaki informujace o rodzaju zagrozenia oraz stosowaé inne
srodki zabezpieczajace przez skutkami zagrozen (bariery, siatki, taSmy i tablice ostrzegawcze
itp.).

3. Wszelkie roboty budowlano-montazowe nalezy organizowa¢ i wykonywa¢ w sposob
nienarazajacy ludzi przebywajacych na cmentarzu na niebezpieczenstwa 1 ucigzliwosci
z jednoczesnym zastosowaniem szczegolnych §rodkow ostroznosci.

§7.

Pelna odpowiedzialno$¢ za szkody wynikajace z nienalezytego wykonywania prac w tym robot
budowlano-montazowych ponosi Wykonawca. Wykonawca zobligowany jest przed rozpoczeciem
prac do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej otoczenia - sgsiednich grobow.

§8.

1. Wykonawca podczas wjazdu 1 wyjazdu z terenu cmentarza zobowigzany jest do okazania
dozorcy faktury z pieczatkami ZCK, bedacej dowodem wniesienia optaty za czynnosci
kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad robotami budowlano — montazowymi,
dotyczacymi grobu o wskazanej lokalizacji.

2. Wykonawca winien okaza¢ fakture na kazdorazowe zadanie pracownika ZCK wykonujacego
obowigzki stuzbowe na terenie cmentarza oraz stosowaé si¢ do jego polecen. W przypadku
zwolnienia Wnioskodawcy przez Dyrektora ZCK z obowigzku wniesienia oplaty na podstawie
odrebnych przepisow, Wykonawca winien okaza¢ pisemng zgode ZCK na prowadzenie prac

§9.

Wymagane jest wniesienie oplaty za czynnos$ci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad
robotami budowlano-montazowymi w czgséci nadziemnej lub podziemnej grobu murowanego oraz
grobu murowanego urnowego i/lub pracami grabarskimi przy grobie murowanym, murowanym
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urnowym, niszy urnowej, grobie ziemnym, ziemnym urnowym 0raz W miejscu przeznaczonym na
grob ziemny 1 grob ziemny urnowy do biezacego pochowania. Wniesiona optata uprawnia do
wjazdow: w tym do 4 wjazdow do prac budowlano-montazowych w czg¢éci nadziemnej lub
podziemnej grobu murowanego oraz grobu murowanego urnowego, w przypadku prac grabarskich
do 2 wjazdow przy danej lokalizacji grobu/miejsca pod gréb. Optata wniesiona za czynnosci
kancelaryjne 1 terenowe zwigzane z nadzorem nad postawieniem, wymiang lub remontem nagrobka
na grobie ziemnym, grobie ziemnym urnowym lub w ktorym pochowano osob¢ do lat 6 oraz
ponownym montazu nagrobka uprawnia do 3 wjazdow na teren cmentarza do prac przy danej
lokalizacji grobu. W przypadku budowy grobow murowanych optata wniesiona za wytyczenie,
odbior czesci podziemnej i1 nadziemnej grobu murowanego uprawnia do 3 wjazdow dla kazdej
optaty oddzielnie.

§ 10.

Przygotowywanie, mieszanie i sktadowanie zaprawy betonowej oraz sktadowanie materialow
budowlanych nie moze odbywac si¢ bezposrednio na alejkach cmentarnych. Alejki cmentarne
nalezy zabezpieczy¢ przed zabrudzeniem 1i/lub uszkodzeniem np. folia budowlang, mata
wodoszczelng, ptyta OSB itp.

§ 11

Wszelkie prace nalezy wykonywac¢ w sposob niezaktocajacy funkcjonowania cmentarza — tak, aby
nie utrudnia¢ korzystania z drog i ciagéw pieszych oraz nie naraza¢ infrastruktury cmentarza
1 grobow na uszkodzenia lub zniszczenia. W szczegdlno$ci zabronione jest: parkowanie pojazdoéw
oraz sktadowanie materialdéw w sposob utrudniajacy przejazd 1 przejscie.

§ 12.

1.Wykonywanie prac nie moze zakioca¢ spokoju 1 powagi miejsca oraz kolidowaé
Z trwajacymi ceremoniami pogrzebowymi.

2.W przypadku, gdy w sgsiedztwie robot odbywa si¢ ceremonia pogrzebowa, prace winny
by¢ wstrzymane na czas jej trwania.

§ 13.

Na terenach cmentarzy komunalnych w Krakowie obowigzuje zakaz palenia wyrobow tytoniowych,
papierosow elektronicznych oraz spozywania alkoholu i1 innych substancji odurzajacych.

§ 14.
Zabrania si¢ korzystania przez Wykonawcow robot z uje¢ wody na terenie cmentarza do celow
technologicznych jak rowniez samowolnego usuwania drzew i krzewow badz wykonywania
jakichkolwiek robot bez uzyskania zgody ZCK w Krakowie.

§ 15.

Zabrania si¢ wrzucania gruzu i odpadow po robotach budowlano-montazowych do pojemnikow
ustawionych na terenie cmentarzy lub bezposrednim jego sasiedztwie. Po zakonczeniu robot,
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Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego uporzadkowania terenu robot, usunigcCia
wszystkich materialow, gruzu oraz sladow zabrudzen.

§ 16.

Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego naprawienia wszelkich szkéd wyrzadzonych
w trakcie wykonywanych prac.

§17.

W przypadku niewykonania obowigzkéw wymienionych w § 15 1 16 Zarzad Cmentarzy
Komunalnych w Krakowie zleci ich wykonanie osobie trzeciej, a kosztami obcigzy Wykonawce,
ktéry nie wykonat przedmiotowych obowigzkow.

III. OCHRONA DRZEW ROSNACYCH W POBLIZU PROWADZONYCH ROBOT
BUDOWLANO-MONTAZOWYCH

§ 18.

1.W celu ochrony i zabezpieczenia drzew rosngcych w poblizu prowadzonych rob6t budowlano —
montazowych nalezy bezwzglednie przestrzega¢ ponizszych zasad, aby nie doprowadzi¢ do
uszkodzen i zniszczen drzew lub ich czgsci.

W sytuacji, kiedy w odlegto$ci mniejszej niz 0,5 m od prowadzonych prac rosnie drzewo, ktorego
obwdd pnia jest rowny lub wigkszy 50 cm na wys. 5 cm od ziemi, prace budowlano — montazowe
winny by¢ bezwzglednie realizowane z uwzglednieniem ponizszych wytycznych.

2.W celu ochrony pni nalezy stosowaé ostony przypniowe wykonane np. z odeskowania lub oston
z maty stomianej lub juty obejmujace calg powierzchni¢ pnia do wysokosci nie mniejszej niz 150
cm. Dolna cze$¢ desek powinna opiera¢ si¢ o podioze, deski powinny Scisle przylega¢ do pnia.
Oszalowanie nalezy opasa¢ drutem co 40 — 60 cm (min. 3 razy).

3.W celu ochrony koron drzew nalezy podwiazywac gatezie narazone na uszkodzenia.

4. W celu zminimalizowania uszkodzen systeméw korzeniowych prace w obrebie bryty korzeniowe;j
powinny by¢ wykonywane wytacznie sposobem rgcznym, a takze:

a) nie nalezy odcina¢ korzeni szkieletowych odpowiedzialnych za statyke drzewa. Przy glebokich
wykopach zaleca si¢ wykona¢ ekrany zabezpieczajace zgodnie z zasadami pielegnacji drzew,

b) podczas prac ziemnych prowadzonych w okresie letnim nalezy zabezpieczy¢ systemy
korzeniowe przed przesychaniem (matami, folig, wilgotnym torfem),

C) zabrania si¢ skladowania na powierzchni wyznaczonej rzutem korony drzewa materialow
chemicznych i budowlanych,

d) zabrania si¢ sktadowania i wylewania srodkow trujacych w obrebie drzew,

e) zabrania si¢ palenia ognisk pod drzewami,

f) zabrania si¢ postoju i poruszania si¢ samochodoéw oraz cigzkim sprzgtem budowlanym pomigdzy
drzewami na powierzchniach nieutwardzonych,

g) zabrania si¢ zaggszczania gruntu w poblizu drzew.
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IV. NAGROBKI

§ 19.

1. Zgoda na prowadzenie robdt budowlano — montazowych wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 6, 7, 8
(w przypadku koniecznosci rozbiorki nagrobka) i pkt 12 zobowigzuje Wykonawce do dokonania
optaty za czynnosci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad pracami budowlano —
montazowymi przy grobie o wskazanej lokalizacji, stanowigcej podstawe wjazdu na cmentarz i
rozpoczgcie robdt przy nagrobku. Optata za prace okreslone w pisemnej zgodzie moze byc¢
whniesiona w okresie do roku od czasu jej wydania. Pisemna zgoda nie jest wymagana
w przypadku prowadzenia prac kamieniarskich polegajacych na postawieniu, wymianie,
remoncie, ponownym montazu nagrobkdéw, na rejonach/cmentarzach lub w cze$ci cmentarza
nieobjetej ochrong Miejskiego Konserwatora Zabytkow w Krakowie czy tez niewymagajacej
zgody Plastyka Miasta Krakowa, a wniesienie optaty za czynno$ci kancelaryjne i terenowe
zwigzane z nadzorem nad pracami budowlano — montazowymi przy grobie o wskazanej
lokalizacji moze nastapi¢ na podstawie pisemnego wniosku i pelnomocnictwa udzielonego przez
dysponenta/ow grobu (lub osoby zainteresowanej) wybranemu Wykonawcy. Ponadto pisemna
zgoda nie jest rowniez wymagana w przypadku wykonania w grobie ziemnym wneki z
przeznaczeniem do pochowania urn po uprzednim ztozeniu o$wiadczenia przez Wykonawce
prac (wzor os$wiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do niniejszych Zasad). Wjazd na teren
cmentarza moze nastgpi¢ po wniesieniu oplaty za jednorazowy wjazd do prac budowlano-
montazowych przy danej lokalizacji grobu. W razie konieczno$ci kolejnych wjazdoéw nalezy
uisci¢ wielokrotnos¢ kwoty.

2. W przypadku dokonania optaty za czynnosci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad
pracami budowlano — montazowymi przy grobie ziemnym oraz ziemnym urnowym zwigzane
Z postawieniem, wymiang, remontem oraz ponownym montazem nagrobka roboty takie nalezy
zakonczy¢ w terminie do 3 miesiecy od daty wniesienia oplaty za w/w czynnosci. W przypadku
niepodjecia w/w prac w ciggu 3 miesigcy 0d daty wniesienia oplaty, zachodzi koniecznosc¢
ponownego whniesienia optaty za czynnosci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem nad
pracami budowlano — montazowymi przy grobie o wskazanej lokalizacji przy danej lokalizacji
grobu - nie pdzniej niz do 1 roku od wydania pisemnej zgody.

3. Podczas prowadzenia prac kamieniarskich zwigzanych z postawieniem (ponownym montazem,
wymiang, remontem) nagrobka nalezy ustawi¢ go w sposob zgodny z planem zagospodarowania
kwatery tj. analogicznie jak pozostale nagrobki (nawierzchnie) na danej kwaterze.

4. Zabrania si¢ montazu obramowania (mig¢dzy innymi z: katownikow, plaskownikow, desek,
kraweznikow granitowych itp.) wokot nagrobkow z uwagi na bezpieczenstwo 0sob
poruszajacych si¢ po $ciezkach cmentarnych.

§ 20.

1. Na cmentarzach komunalnych dopuszcza si¢ ustawienie nagrobkoéw o wymiarach nie wigkszych
niz 2,00 m x 1,00 m doktadnie w miejscu, w ktorym znajduje si¢ grob, przy zachowaniu
odlegtosci miedzy grobami, co najmniej 0,50 m. W przypadku groboéw dzieciecych na
cmentarzach komunalnych wymiary nagrobka winny by¢ nie wigksze niz 1,20 m dtugos$ci oraz
0,60 m szerokosci. W przypadku grobow urnowych dopuszcza si¢ ustawienie nawierzchni w
formie ptaskiej ptyty nagrobnej o wysokos$ci do 0,3 m oraz wymiarach 0,8 m x 0,8 m dla grobéw
urnowych murowanych i wymiarach 0,5 m x 0,5 m dla grobow urnowych ziemnych.
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Wyjatkiem sg cmentarze Rakowicki 1 Podgorski, na ktorych dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ustawiania
na grobach osob dorostych nagrobkéw o wymiarach nie wigkszych jak 0,80 m szerokosci i 2,00
m dlugosci doktadnie w miejscu, w ktorym znajduje si¢ grob, przy zachowaniu odleglosci
miedzy grobami min. 0,35 m. W przypadku nagrobkow na grobach dziecigcych oraz ptyt
nagrobnych na grobach urnowych, obowigzuja wymiary jak na pozostatych cmentarzach
komunalnych, przy zachowaniu odlegtosci miedzy grobami min. 0,35 m.

2. Fundament pod nagrobkiem lub pod plyta nagrobng winien by¢ wykonany maksymalnie do 15
cm poza obrys nagrobka/ptyty i o wysoko$ci w najwyzszym punkcie 5 cm ponad poziom
gruntu, nie powodujac zagrozenia dla uzytkownikéw cmentarzy. W przypadku Cmentarza
Podgorskiego z uwagi na uksztattowanie terenu dopuszczalny jest inny wymiar fundamentu po
uzgodnieniu z pracownikiem Dziatu Obstugi Rejonu Podgorze.

V. NAWIERZCHNIE, PIWNICE, GROBY MUROWANE URNOWE, NISZE URNOWE
§ 21

1. Zgoda na prowadzenie robot budowlano— montazowych wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 2
(z wylaczeniem montazu), 3, 4 (z wylaczeniem budowy grobu murowanego urnowego
i montazu na nim nawierzchni), 10 (wylacznie do pochowania), 11 i 12 zobowigzuje
Wykonawce do dokonania optaty za czynnosci kancelaryjne i terenowe zwigzane z nadzorem
nad pracami budowlano — montazowymi w czg¢éci nadziemnej lub podziemnej grobu
murowanego oraz grobu murowanego urnowego i/lub pracami grabarskimi przy grobie
murowanym, murowanym urnowym, niszy urnowej, grobie ziemnym, ziemnym urnowym oraz
W migjscu przeznaczonym nha grob ziemny i1 grob ziemny urnowy do biezgcego pochowania,
stanowigcej podstawe wjazdu na cmentarz i rozpoczgcie robot przy grobie murowanym.

2. W przypadku budowy grobu murowanego — po wytyczeniu miejsca pod budowe — przekazanie
terenu nastgpuje w formie pisemnej protokotem wytyczenia, ktory stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszych Zasad.

3. Wazno$¢ zgody na wymiang lub remont nawierzchni wygasa z dniem okreslonym w pisemne;j
zgodzie, wydawanej na okres 3-miesigcy. W przypadku miesiecy przypadajacych w porze
zimowej moze zosta¢ przedtuzona na okres 6-miesiecy.

4. Okres waznosci zezwolenia wydawanego na wykonywanie prac renowacyjno-konserwatorskich
(ktorego wydanie poprzedzone jest uzyskaniem pozwolenia Miejskiego Konserwatora
Zabytkow w Krakowie) okreslony jest w wydanym pozwoleniu konserwatorskim.

5. Podczas wykonywania prac kamieniarskich zwigzanych z montazem, wymiang, remontem
nawierzchni nalezy ustawi¢ ja w sposob zgodny z planem zagospodarowania kwatery
tj. analogicznie jak pozostate nawierzchnie (nagrobki) na danej kwaterze.

6. Zabrania si¢ montazu obramowania (mi¢dzy innymi z: katownikow, plaskownikow, desek,
kraweznikow granitowych itp.) wokot nawierzchni z uwagi na bezpieczenstwo 0sob
poruszajacych sie po $ciezkach cmentarnych.

§ 22.

1. W trakcie budowy piwnicy grobu murowanego nalezy na biezagco wywozi¢ ziemi¢ poza teren
cmentarza (ziemia wydobyta w danym dniu nie moze by¢ pozostawiona na terenie cmentarza
do dnia nastgpnego). Wykonawca zobowigzany jest do wlasciwej utylizacji wydobytej ziemi.

2. Podczas wykonywania prac ziemnych, wykopow miejsce pracy nalezy wygrodzi¢. Wykopy
nalezy zabezpieczy¢ i oznaczy¢ w sposOb uniemozliwiajacy pracownikom oraz osobom
niezatrudnionym przy robotach wpadnigcie do nich. Po zakonczeniu robot ziemnych lub
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

betoniarskich zwigzanych z budowa piwnicy, nalezy szczelnie przykry¢ otwor w sposob
uniemozliwiajgcy wpadnigcie do wykopu lub piwnicy. Zastosowanie szczelnego przykrycia nie
zwalnia z wykonania balustrad ochronnych. W tym przypadku porgcze ochronne moga zosta¢
zastgpione balustradg z taSm ostrzegawczych umieszczonych na wysokosci 1,1 m.

3. Napotkane podczas robot budowlanych zwigzanych z budowa piwnic, szczatki ludzkie, resztki
trumien itp. nalezy zabezpieczy¢ W szczelnym opakowaniu, a nastepnie zadotowa¢ pod dnem
piwnicy lub mozna umiesci¢ je w trumnie na dnie piwnicy.

4. Przy prowadzeniu robdt zwigzanych z wymiang, montazem, remontem nawierzchni grobu
murowanego, nalezy zabezpieczy¢ piwnice zgodnie z § 6 niniejszych Zasad.

5. Po wymianie lub remoncie nawierzchni grobu murowanego $ciezki cmentarne winny by¢ nie
mniejsze niz 0,50 m, jezeli pozwalajg na to warunki terenowe tj. wykonana przed wydaniem
zgody na wymian¢ lub remont nawierzchni wizja terenowa wykazata mozliwos¢ zachowania
$ciezek cmentarnych o0 szerokosci nie mniejszej niz 0,50 m. Wyjatkiem sg cmentarze
Rakowicki 1 Podgorski, na ktoérych dopuszcza sie mozliwos¢ ustawiania nawierzchni grobu
murowanego, przy zachowaniu odlegto$ci miedzy grobami min. 0,35 m.

§ 23.

Optata za odbiér koncowy po wymianie, remoncie nawierzchni, obowigzuje w terminie waznos$ci
wydanej zgody, a przy budowie grobu murowanego w terminie okre§lonym w umowie.

V1. POZOSTALE PRZEPISY DOTYCZACE GROBOW ZIEMNYCH, MUROWANYCH
ORAZ NISZ URNOWYCH

§ 24.

1. Przez drobne roboty rozumie si¢:
1) zdjecie i osadzenie akcesoriow (wazon, fotografia, lampa, krzyzyk na attyce, itp.)
2) wykucie liter bez demontazu attyki,
3) wyciagniecie klindw i uzupetnienie spoin,
4) rozszalowanie fundamentu nagrobka i wylewek,
5) czyszczenie elementdéw nowo zamontowanych nagrobkoéw i nawierzchni, rozmontowanie i
zamontowanie tabliczek napisowych,
6) prostowanie nagrobka bez jego rozbiorki i prac betoniarskich.

2. W przypadku koniecznos$ci wykonania robdt wymienionych w ust 1 niniejszego paragrafu,
wjazd moze nastgpi¢ w ramach waznej faktury (bez oddzielnego zezwolenia na wjazd),
uprawniajacej do prowadzenia innych prac w danym dniu i na danym cmentarzu. Na fakturze
winno by¢ odnotowane przez Wykonawce doktadne oznaczenie podmiotu realizujgcego prace,
w tym forma prowadzonej dziatalnoéci wraz z danymi kontaktowymi oraz rodzaj wykonywanej
pracy z lokalizacja grobu. Zamiar wykonania drobnych robdt nalezy zglosi¢ dozorcy
cmentarza.

3. Mozna dokonywa¢ naprawy jedynie tych wylewek/ptyt, na ktérg zostata wydana zgoda ZCK
(przed wejsciem w zycie Uchwaly Nr LXXXIII/2365/22 Rady Miasta Krakowa z dnia
27 kwietnia 2022 r. zmieniajagcej uchwate nr XLI/1096/20 w sprawie ustalenia zasad
korzystania z cmentarzy komunalnych w Krakowie) oraz dokonano optaty z tytulu zajgcia
dodatkowego gruntu pod wylewke.

4. W sytuacji gdy dodatkowo zajety grunt w postaci np. wylewki/ptyt istnial przed wejsciem
w zycie w/w Uchwatly 1 otrzymano na jego zajgcie zgode oraz dysponent uiscit optate za
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1.

Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

dodatkowo zajety grunt na okre$lony okres — moze go zachowaé¢ nadal w niezmienionym
ksztalcie (bez powickszania dodatkowo zajetego gruntu).

Warunkiem uzyskania zgody ZCK dotyczacej istniejacego (i oplaconego wczesniej)
dodatkowo zajetego gruntu w postaci np. Wylewek/ptyt, bedzie brak utrudnienia przejscia
pomigdzy grobami. Dotyczy to réwniez sytuacji zajecia gruntu przy grobie pod tawke oraz
utwardzenia gruntu przy grobie materialem przepuszczalnym.

Dodatkowego gruntu nie mozna zajmowac przy grobach murowanych urnowych i grobach
ziemnych urnowych.

§ 25.

Dopuszcza si¢ wymiang/wywoz attyki, ptyty nakrywowej (bez demontazu pozostatych
elementow) lub plyty zamykajacej nisz¢ urnowa poza teren cmentarza (na wniosek osoby
uprawnionej) w celu np. wykucia liter, szlifowania lub przeprowadzenia innych drobnych robot
budowlano-montazowych. Wjazd wykonawcy na teren cmentarza moze nastgpi¢ bez uzyskania
pisemnej zgody ZCK w Krakowie na podstawie przedtozonego pelnomocnictwa i wniesionej
optaty za jednorazowy wjazd do robdt budowlano-montazowych przy danej lokalizacji grobu. W
razie konieczno$ci kolejnych wjazdéw nalezy uisci¢ wielokrotno$¢ kwoty. W przypadku
wymiany attyki/ptyty nakrywowej grobu murowanego lub plyty zamykajacej nisz¢ urnowa
wymagane jest dodatkowo uiszczenie oplaty za odbiér koncowy grobu murowanego/niszy
urnowej. Zakres planowanych rob6t winien by¢ szczegdtowo opisany w przedktadanym
petnomocnictwie dla Wykonawcy robét.

. Pisemna zgoda jest wymagana w przypadku wywozu attyki/ptyty nakrywowej/pltyty zamykajace;j

nisz¢ urnowag na grobach zlokalizowanych na cmentarzach komunalnych w Krakowie w
czgSciach objetych ochrona Miejskiego Konserwatora Zabytkow w Krakowie czy tez
wymagajacych zgody Plastyka Miasta Krakowa, a wniesienie oplaty za jednorazowy wjazd do
robot budowlano-montazowych przy danej lokalizacji grobu moze nastapi¢ na podstawie
pisemnego wniosku i pelnomocnictwa udzielonego przez osobe uprawniong wybranemu
Wykonawcy robot.

VII. ODBIORY GROBOW MUROWANYCH LUB NISZ URNOWYCH.

§ 26.

Odbiorom podlegaja roboty wymienione § 1 ust 2 pkt 1-5. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy
sporzadzi¢ wlasciwy protokot odbioru, ktory stanowi zatgcznik nr 3 i 4 do niniejszych Zasad.

1.

2.

§27.

Zakonczenie budowy piwnicy grobu murowanego Oraz grobu murowanego urnowego winno
zosta¢ potwierdzone protokotem odbioru czg$ciowego.

Po montazu nawierzchni grobu murowanego, zakonczenie budowy grobu murowanego i grobu
murowanego urnowego oraz montazu plyty zamykajacej nisz¢ urnowg winno zostaé
potwierdzone protokotem odbioru koncowego.

Istnieje mozliwos¢ odbioru nawierzchni grobu murowanego bez attyki (protokotem odbioru
koncowego), attyka moze by¢ zamontowana w ciggu 30 dni od daty sporzadzenia protokotu
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

odbioru koncowego, nie pdzniej jednak, niz w ostatnim dniu waznosci umowy (zezwolenia).
Odbidr attyki nastepuje protokotem odbioru uzupetniajacego bez dokonania opftaty.

§ 28

1. Pracownik ZCK jest zobowigzany do dokonania odbioru (czg¢sciowego, koncowego lub
uzupehiajacego) w terminie 3 dni roboczych od daty zgloszenia obiektu do odbioru.

2. Odbior (czeSciowy, koncowy lub uzupelniajacy) winien by¢ dokonany najp6zniej w ostatnim
dniu wazno$ci umowy, a zgloszenie odbioru winno nastgpi¢ nie pdzniej niz 3 dni robocze przed
jej wygasnieciem.

3. W przypadku wymiany lub remontu nawierzchni, pracownik ZCK winien dokona¢ odbioru
koncowego najpozniej w ostatnim dniu wydanej pisemnej zgody na prowadzenie w/w prac.

§ 29.

Stwierdzone w czasie odbioru nieprawidtowos$ci skutkuja nieodebraniem obiektu. Po usunigciu
nieprawidlowosci obiekt nalezy zglosi¢ do ponownego odbioru i wnies¢ zwigzang z tym optatg.

VIII. PRACE GWARANCYJNE.
§ 30.

1. W przypadku konieczno$ci wykonania prac wynikajacych z udzielonej rekojmi lub gwarancji
jakosci na umotywowany wniosek dysponenta grobu lub Wykonawcy, Kierownik rejonu /
cmentarza wydaje zgod¢ na wjazd na teren cmentarza do wykonania przedmiotowych prac.

2. Zgoda na wjazd w celu wykonania prac wydawana jest maksymalnie w ciggu 3 lat od daty
odbioru badZ ukonczenia prac.

3. Wjazd na teren cmentarza do przeprowadzenia prac jest mozliwy po wniesieniu zwigzanej z

tym optaty za jednorazowy wjazd do prac budowlano-montazowych przy danej lokalizacji grobu.
W razie koniecznos$ci kolejnych wjazdow nalezy uisci¢ wielokrotno§é w/w kwoty.

IX. SANKCJE ZA NIEPRZESTRZEGANIE ZASAD PROWADZENIA ROBOT
BUDOWLANO-MONTAZOWYCH

§ 31,

1. Zanieprzestrzeganie niniejszych zasad przewiduje si¢ nastepujace sankcje:
1) wstrzymanie prac i wydanie zakazu ich prowadzenia do czasu usunigcia zagrozenia lub
szkody,
2) powiadomienie  odpowiednich  organdbw  nadzoru i/lub  organéw  $cigania
(np. Okregowego Inspektora Pracy, Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
Strazy Miejskiej lub Policji) i ewentualne sankcje karne i /lub administracyjne.
2. Ze wzgledu na ustalong organizacje¢, porzadek i bezpieczenstwo nalezy bezwzglednie stosowaé
si¢ do powyzszych Zasad.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie powszechnie
obowigzujace przepisy, a w szczegolnosci
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogélnych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U. z 2003 r.,
nr 169, poz. 1650 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy podczas wykonywania robdt budowlanych (Dz. U.
z 2003 r., nr 47, poz. 401),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan,
jakie musza spetnia¢ cmentarze, groby 1 inne miejsca pochowkow zwitok 1 szczatkow

(Dz. U. z 2008 r., nr 48, poz. 284).
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

Zatgcznik nr 1 do Zasad Prowadzenia Robot Budowlano-Montazowych na cmentarzach
komunalnych w Krakowie
Krakéw, dnia
Pieczec¢ jedn. org. ZCK

PROTOKOL WYTYCZENIA GROBOWCA - PIWNICY W TERENIE

NR UMOWY ...

Potwierdzam, ze dnia ...........ccceeeene. r. - wytyczony zostal grobowiec - piwnica nast¢pujacym
dysponentom (imi¢ i nazwisko):

Nna Cmentarzu ........cccceeeeeeeeecenvveeeeeennn. , kwatera...........ccccooo..l J73d..eeeiie ,grob ...
Wytyczono grunt pod budowe 0 WYMIAIaCh:.........ccviiiiiiiiiiee e
Nazwa Zaktadu Kamieniarski€Z0.......cceeevuiieriiiieiiiiieiieeieeeeeee et
Optata za wytyczenie - faktura Nr.........cccccvviinniiinnn zdnia ..o r.

L 11T T | SR PROPRRTRN

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zlecenia zgodnie z umowa oraz do przestrzegania

Zasad prowadzenia rob6t budowlano-montazowych na cmentarzach komunalnych w Krakowie.

Uczestniczacy przy wytyczeniu: Wytyczajacy:
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

Zatgcznik nr 2 do Zasad Prowadzenia Robot Budowlano-Montazowych na cmentarzach
komunalnych w Krakowie

PROTOKOL CZESCIOWEGO / KONCOWEGO/UZUPEENIAJACEGO*
ODBIORU GROBU MUROWANEGONT ..........coouu.....

Potwierdza sie, ze dnia .......ccocooiiiiiiiiiiiiinienns dokonano/nie dokonano* odbioru grobu
murowanego pojedynczego/podwodjnego™ pod katem wymiarow zawartych
W umowie/zezwoleniu*, bedacego w posiadaniu uzytkownika/ow

kwatera/pas™®........cocoeveviinienieieee 172214 FOUUSOUURSR nrgrobu.......cccoevevvei,
Optata terenowa uiszczona (nr faktury VAT Z dnia ) ...cceeeeveeciiiniieiiiieciie e
WyzZNnaczono grunt 0 WYMIAIaCh...........ccuiiiiiiiii i
Zajeto teren pod budowe 0 Wymiarach..........coceviiiiiiiiiiiiiiiie e
Obiekt WyDUAOWAN0 NA MIEJSC ....eviiiriiiiieiieieiee ettt ettt
(O] 01301 0] [=] L1 TR TO ST P TP UPTURPRPPRO

WYKONAWCA TODOL. ...ttt bbb

Stwierdza si¢, ze obiekt wykonano/nie wykonano* zgodnie z umowa/zezwoleniem* oraz zgodnie
z ustaleniami  zawartymi w protokole przekazania (wytyczenia) z dnia ...,
1 Zasadami prowadzenia robot budowlano-montazowych na cmentarzach komunalnych

w Krakowie.

Obiekt nadaje si¢ / nie nadaje si¢* do uzytku

ZCK w Krakowie nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ materialow uzytych do budowy oraz

za wykonanie grobu murowanego.

Brak dokonania odbioru SpOWOdOWaNY Jest.........ovuiiiiitiiiiii i
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

podpis i pieczatka wykonawcy podpis 1 pieczatka pracownika ZCK

*) niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

Zatqcznik nr 3 do Zasad Prowadzenia Robot Budowlano-Montazowych na cmentarzach
komunalnych w Krakowie

PROTOKOL ODBIORU NISZY URNOWEJ nr ........................

Potwierdza si¢, ze dnia .......cccecevveviiriennenne. dokonano/nie dokonano* odbioru zamknigcia niszy

urnowej, na podstawie UMOWY NI  .....ocevvvivnienrenneenennn.. bedacej w  dyspozycji:

Plyta wykonana z materialtl ...........cccooiiiiiiiiiic e
(oI (T Ut o OSSP
Optlata uiszczona (nr faktury, Z dnia) ........ceeeieeeiieeiiieiie et ere e be e ensees

WYKONAWCA TODOL: ..evviieiiiieiiieiieeit ettt ettt et et et e e beessaesaseessaeenseesssesnseesssessbeeanseenseas

Stwierdza si¢, ze obiekt wykonano/nie wykonano* zgodnie z umowa 1 Zasadami prowadzenia robot

na cmentarzach komunalnych w Krakowie.

ZCK w Krakowie nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ materialow uzytych do zamknigcia

niszy urnowej.

podpis i pieczatka wykonawcy podpis i pieczatka pracownika ZCK

*) niepotrzebne skresli¢
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do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

Zatgcznik nr 4 do Zasad Prowadzenia Robot Budowlano-Montazowych na cmentarzach
komunalnych w Krakowie

PROTOKOL CZESCIOWEGO / KONCOWEGO/UZUPEENIAJACEGO*
ODBIORU GROBU MUROWANEGO URNOWEGO NI .......cccceeeeeeeeene,

Potwierdza sie, ze dnia .........cccooiiiiiiiiieiiinenee, dokonano/nie dokonano* odbioru grobu

murowanego urnowego pod katem wymiarow zawartych w umowie *, bedacego w posiadaniu

UZYtKOWNIKA/OW . ..ot e,

Obiekt murowany zlokalizowany Na CMENTAIZU ..........ccceiirieieieie e
kwatera/pas™.........ccceeveeeeeeenieenieennnns 1280 Nr grobu.........ceeveeneene.
Optlata terenowa uiszczona (nr faktury VAT zdnia ) ...,
WyZzZNnaczono grunt 0 WYMIAIACH...........coviiiii et
Zajeto teren pod budowe 0 Wymiarach..........oc.eoiiieiiiiiiiiii e
(050 0] o) 151 141 P
WYKONAWCA TODOL. ...ttt et e e e e e e e eteene e ae e

Stwierdza si¢, ze obiekt wykonano/nie wykonano* zgodnie z umowg oraz zgodnie z ustaleniami
zawartymi w protokole przekazania (wytyczenia) z dnia ...l
1 Zasadami prowadzenia robot budowlano-montazowych na cmentarzach komunalnych

w Krakowie.

Obiekt nadaje si¢ / nie nadaje si¢* do uzytku

ZCK w Krakowie nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ materialow uzytych do budowy oraz

za wykonanie grobu murowanego.
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Dyrektora ZCK
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podpis i pieczatka wykonawcy podpis 1 pieczatka pracownika ZCK

*) niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

Zatgcznik nr 5 do Zasad Prowadzenia Robét Budowlano-Montazowych na cmentarzach
komunalnych w Krakowie

OSWIADCZENIE
Wdniu ...ooovveiiene. do Biura Obstugi Klienta Cmentarza ............cccoeceeeevieeneennennnen.
ZL0STH(@) S1Q PAN(T)..c.viviiiieiieiee e
LT ] o] 1Y SRS

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie
wymagan, jakie muszg spelnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku zwtok 1 szczatek (Dz.
U. z 2008 r., nr 48, poz. 284 ze zm.) wneka przeznaczona do pochowan urn powinna posiadaé
wymiary nie mniejsze jak: dhugos¢ 0,5m, szerokos¢ 0,5m oraz 0,7m glebokosci. W przypadku
zamiaru wykonania wneki urnowej o wigkszych wymiarach niz wyzej wskazane, przed
rozpoczeciem prac koniecznym jest zgloszenie tego faktu inspektorowi dziatu obstugi
rejonu/cmentarza ............c.oeoeevevenannnn

Zaznaczam, ze z chwilg wykonania wngki na urny w przedmiotowym grobie bedzie
mozliwo$¢ chowania wyltacznie urn z prochami co jednoczes$nie uniemozliwi wykorzystanie grobu
do pochowan trumien.

*) Jednocze$nie informuj¢, ze podczas budowy wnegki na urny nie wolno naruszaé
pochowanej tam wcze$niej urn/y. W przypadku zamiaru przeniesienia pochowanej/ych urn/y do
nowo wybudowane] wneki zachodzi koniecznos¢ ztozenia wniosku w sprawie dokonania jej
ekshumaciji.

Oswiadczam, iz powyzsze informacje zostang przekazane dysponentowi grobu.

*) niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2023
Dyrektora ZCK

z dnia 25.01.2023 r.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Realizujac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady(UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), - RODO, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz przystugujacych Pani/Panu
prawach.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.:
a). Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie z siedziba ul. Rakowicka 26, 31-510
Krakow.

b). Pani/Pana dane osobowe s przetwarzane w celu realizacji ustug statutowych i niezbednych w tym celu procedur ZCK, podjecia
dziatan przed zawarciem umowy lub jej wykonania.

c). Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: adres pocztowy: ul. Rakowicka 26, 31-510 Krakéw; e-mail:
iod@zck-krakow.pl.

2. Podstawe prawng przetwarzania: Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), tzn. dane beda przetwarzane w zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzagcym na
administratorze - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO; wykonywaniem zadan realizowanych w interesie publicznym art. 6 ust.1 lit. e) oraz w zwiagzku
z wykonywaniem umowy, ktére Pani/Pan jest strong, a takze na podstawie udzielonej zgody. Podstawe prawng przetwarzania danych
w zakresie numeru telefonu, adresu poczty elektronicznej oraz wizerunku stanowi Pani/Pana dobrowolna zgoda potwierdzona podpisem.
3. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa powyzej odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a). organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organdéw wiadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa;

b). inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZCK przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem
jest ZCK.

4. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji miedzynarodowych.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji okreslonych powyzej celéw, a po tym czasie przez
okres wynikajacy z przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jedn. Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Majg Panstwo prawo do Zzadania od administratora dostepu do Panstwa danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych (w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na umowy zawartej z osobg, ktérej dane
dotycza lub na podstawie wyrazonej zgody), a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do
whiesienia sprzeciwu (w przypadku przyczyny zwigzanej ze szczegdlng sytuacja) wobec przetwarzania Panstwa danych.

7. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), przystuguje Pani/Panu
prawo cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wpltywu na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Ma Pani/Pan réwniez prawo do whniesienia skargi do krajowego organu nadzorczego w zakresie ochrony swoich danych osobowych.

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie osoby, ktérej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych
osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

11. Administrator nie przewiduje profilowania Pani/Pana danych osobowych.

Podpis Strony: Podpis pracownika ZCK

19


mailto:iod@zck-krakow.pl

